出具企业环保守法证明办理程序
一、办理范围：
本程序所称环保情况证明是指我市范围内所有企业（含新、扩、改和迁建企业），在接受考核、考评，申请认证，申报名牌产品，申请上市融资、贷款等工作过程中申请我局出具的守法证明、上市公司环保初步审核意见以及其他相关环保证明。

二、办理条件：
办理环保情况证明的企业须递交以下基本材料：

1、书面申请报告（格式见附件一）；

2、工商营业执照复印件（加盖本单位公章）；

3、相关项目的环境影响评价批复与“三同时”验收批复复印件（生产工艺复杂、污染物排放量较大的企业要求提供完整的环评报告文件和“三同时”竣工验收报告复印件）；
4、近期（六个月）的环境监测报告；

5、危险废弃物合法处置合同及有效转移手续；

为上级环保部门出具初步核查意见的，要按照其要求提供其他所需材料。

三、承办部门：
市环保局污防科（咨询电话：0553—5736096；市政务文化中心D区137室）。企业所在地区（县）环保局（分局）协助办理。

四、办理程序：
（一）一般程序：

环保情况证明一般按以下程序办理：
1、市环保局污防科接到企业上报的申请文件及相关证明材料后，对于申报资料完整的企业，接受申请；资料不完整的企业，不接受申请。

2、对于已接受申请的企业，市环保局污防科将会同相关科室和单位在3个工作日内完成资料和现场核查工作。

3、核查结束后，市环保局污防科根据有关部门和科室核查意见，提出审查意见：对具备条件的企业，报分管领导审批同意后，出具环保证明；对不具备条件的企业指出原因，企业整改后完成后，可重新按本程序申请。
（二）简化程序：

对情况清楚、无环境违法记录企业，或环境影响评价文件为登记表的企业，经分管领导同意可即时出具环保情况证明。
有关部门在开展对企业评选、评优过程需环保部门出具环保情况证明的，参照该办理程序执行。

附件一：《书面申请报告格式》
二〇〇九年九月九日

附件一：书面申请报告格式（供参考）
××××有限公司关于申请出具××证明的报告

市环保局：

××××有限公司位于××××，成立于××年，现有员工××人，年总产值××万元。主要从事××××的生产（设计、销售等），××项目于××年通过环境影响评价，并取得相应批复，于××年竣工并通过“三同时”验收。同步建设了××××（污染处理设施），……（企业简介、环保概况）

现我企业正在办理××××，需贵局出具××证明。（申请理由）
特此报告

   年   月   日       

××××有限公司（盖章）
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